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1.はじめに 
1-1.本書の概要 
本書は国土交通省港湾局が定める PS カード使用規約に基づく PS カードの各種申請を行うための PS

カード申請受付システムの操作について説明した操作マニュアルとなります。PS カードの各種申請を行

う際には、本マニュアルを参照して各種申請を実施してください。 

 

1-2.PS カード申請受付システムについて 
PS カード申請受付システムは、登録事業所からの PS カード交付申請および更新申請の受付処理、PS

カード発行情報変更の受付処理を行うシステムです。 

 

1-3.システム利用環境 
 

■PS カード申請受付システム URL 

https://e-pscard.mlit.go.jp/shinsei/login 

 

■利用端末環境について 

PS カード申請受付システムのご利用にあたっては、以下のブラウザ環境を推奨いたします。 

推奨環境以外でのご利用や、推奨環境下でもお客様のブラウザの設定によっては、ご利用できないも

しくは正しく表示されない場合がございます。また、一部のソフトウェアをインストールしている場合、

正しく動作しない場合がございます。ご了承ください。 

なお、スマートフォンでのご利用には対応しておりませんのでご了承ください。 

 

推奨ブラウザ Microsoft Edge 

Google Chrome 

Mozilla Firefox 

 

1-4.PS カード申請受付システムを使用する上での注意事項 
PS カード申請受付システムで以下の操作を行わないでください。システムの動作保障対象外となりま

す。 

 ・マウスジェスチャーなどによるブラウザの操作 

 ・URL 直接入力によるログイン画面以外へのアクセス 

 ・ブラウザバック（戻る）による画面遷移 

  

https://e-pscard.mlit.go.jp/shinsei/login
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2.操作手順 
2-1.ログイン方法 

 
■ログイン手順 

ご利用のブラウザにて以下の URL にアクセスしてください。 

https://e-pscard.mlit.go.jp/shinsei/login 
 

 

① 事前に利用申請されたメールアドレスを入力してください。 

② 利用申請した際に通知されたパスワードを入力してください。 

③ 本サイトを利用するための各種規約となります。クリックすると別ウィンドウで開きますので本サ

イト利用前にご一読ください。 

④ ③の各種規約に同意いただける場合は「上記各種規約の定めについて同意します」にチェックを入れ

てください。 

⑤ ①、②を入力および④をチェック後に「ログイン」ボタンをクリックしてください。 

ログインが成功しますと、2-2.申請メニュー画面が表示されます。 

⑥ 本サイトの利用申請および PS カードの各種申請についてのご不明点をお問い合わせしたい場合の

リンクです。地方整備局の受付窓口の連絡先等が別ウィンドウで表示されますので、利用申請やパ

スワードの失念等でログイン情報が不明な場合はこちらよりお問い合わせください。 

  

② 
① 

③ 
④ 

⑥ 
⑤ 

https://e-pscard.mlit.go.jp/shinsei/login


国土交通省 
PS カード申請受付システム 

3 

 

3 
 
 

2-2.申請メニュー画面 
ログインが正常に行われると以下の申請メニュー画面が表示されます。ご利用目的に応じたボタンを

クリックして各種申請を実施してください。 

 
① PS カードを新たに申請する場合のメニューです。 

② 有効期限などで PS カードを更新する場合のメニューです。 

③ PS カード情報の変更を申請する場合のメニューです。 

④ 顔写真貼り付け用台紙を再度出力したい場合のメニューです。 

⑤ 本サイトおよび PS カードの各種申請についてのご不明点をお問い合わせしたい場合のリンクです。

地方整備局の受付窓口の連絡先等が別ウィンドウで表示されます。 

 

  

① ② 

③ ④ 

⑤ 
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2-3.PS カードを新たに申請する場合 
PS カードを新たに申請する場合は、本章の手順を参照して操作を実施してください。 

 

■PS カードを新たに申請する場合の流れ 

PS カードを新たに申請する場合の流れを以下に示します。 

また、次ページ以降に各作業の操作手順を示します。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ダウンロードした台紙に顔写真を貼り付
け、雇用保険証等のコピーと併せて地方整
備局へ郵送します。 

（12）顔写真等の郵送 

（8）編集した申請情報の一時保存 

（13）申請情報の登録 

（顔写真ファイルの登録） 

顔写真を web で登録する場合 顔写真を郵送する場合 

事
後
作
業 

（9）メールアドレスの入力 

（17）申請完了 

（3）PS カード申請受付システムへログイン 

（11）申請完了（台紙ダウンロード） 

（4）PS カード新規申請メニュー選択 

（5）申請用 CSV の選択（顔写真の申請方法を選択） 

（10）申請キーの入力 

申
請
受
付
シ
ス
テ
ム
で
の
操
作 

※必要に応じて実施 

（1）申請情報作成アプリケーションのダウンロー

 

申請用 CSV を作成するために、申
請情報作成アプリケーションをダウ
ンロードします。 

事
前
作
業 

※必要に応じて実施 

（2）申請用 CSV の作成 
PS カード申請受付システムに申請す
る申請用 CSV を作成します。 

（14）編集した申請情報の一時保存 

（15）メールアドレスの入力 

（16）申請キーの入力 

（7）申請情報の編集 

（6）申請情報の登録 

必要に応じて、雇用保険証等のコピーを地
方整備局へ郵送します。 

（18）必要書類の郵送 

※必要に応じて実施 
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（1）申請情報作成アプリケーションのダウンロード 

PS カードを新たに申請する際に使用する申請用 CSV を作成するために、申請情報作成アプリケ

ーションをダウンロードしてください。 

 

① 国 土 交 通 省 の ホ ー ム ペ ー ジ の PS カ ー ド オ ン ラ イ ン 申 請 の サ イ ト

（https://www.mlit.go.jp/kowan/e_pscard.html）にアクセスしてください。 

② PS カードの申請方法のページを下へスクロールし、「申請情報作成アプリケーション（xlsm）」

のリンクをクリックしてダウンロードしてください。 

 
 

③ ダウンロードしたファイルを開いて申請用 CSV の作成を実施してください。 

 

  

「申請情報作成アプリケーション

（xlsm）」のリンクをクリックして

ください。 

「ファイルを開く」をクリックして、

申請情報作成アプリケーションを開い

てください。 

https://www.mlit.go.jp/kowan/e_pscard.html
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（2）申請用 CSV の作成 

「（1）申請情報作成アプリケーションのダウンロード」でダウンロードした申請情報作成アプリ

ケーションを使用して、PS カードを新たに申請する際に使用する申請用 CSV を作成します。 

 

① 申請情報作成アプリケーションの実行 

「（1）申請情報作成アプリケーションのダウンロード」でダウンロードした「【PS カード申

請受付システム】申請情報作成アプリケーション.xlsm」を開いてください。 

 

② コンテンツの有効化 

セキュリティ警告によりマクロが無効にされている場合がありますので、「コンテンツの有効

化」ボタンをクリックしてください。 

 
 

③ 申請情報の記載 

「記載例」シートを参考に、PS カードを新たに申請する方の申請情報を記載してください。 

※事業所登録番号が正常に入力されますと、記載が不要な「ターミナル」または「従事港湾」

がグレーアウトされます。 

  

※「ターミナル」が選択不要となった

場合の例です。 

「コンテンツを有効化」ボタンをクリ

ックして、マクロを有効にしてくださ

い。 
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④ 申請情報 CSV の出力 

PS カードを新たに申請する方の記載が終わりましたら、「申請情報 CSV 出力」ボタンをクリ

ックしてください。 

 

（A）正常に出力ができた場合 

正常に出力が完了しますと、以下のメッセージボックスが表示されますので、出力された

ファイルを確認してください。 

 

 
（B）出力に異常がある場合 

記載内容に不備がある等の場合、不備内容が記載されたメッセージボックスが表示され

ますので、該当箇所の記載を見直した後に再度「申請情報 CSV 出力」ボタンをクリックし

てください。 

 
 

また、エラー箇所は赤く表示されます。 

  

エラー箇所の記載を見直してくださ

い。 

※本例は都道府県が選択されていない
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（3）PS カード申請受付システムへログイン 

PS カード申請受付システムへのログイン方法については 2-1.ログイン方法を参照してください。 

 

（4）PS カード新規申請メニュー選択 

PS カード申請受付システムの申請メニューより「PS カードを申請する」ボタンをクリックして

ください。 

 
 

  

「PS カードを申請する」ボタンをクリ

ックしてください。 
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（5）申請用 CSV の選択 

PS カードの申請を行うため、「（2）申請用 CSV の作成」で作成した申請用 CSV の取り込みを

行います。 

 

① 「ファイルを選択」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② ファイル選択ダイアログより、「（2）申請用 CSV の作成」で作成した申請用 CSV を選択し

てください。 

 
 

  

「（2）申請用 CSV の作成」で作成し

た申請用 CSV（事業所登録番号

_new.csv）を選択してください。 

ファイル選択後、「開く」ボタンをク

リックしてください。 

「ファイルを選択」ボタンをクリック

してください。 
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③ ファイルが選択されたことを確認し、顔写真の申請方法を選択してください。 

④ 「CSV 取り込み」ボタンをクリックしてください。 

「CSV 取り込み」ボタンをクリックした後の操作手順については、選択した顔写真の申請方

法により以下を参照してください。 

・台紙に貼り付けて郵送の場合：「（6）申請情報の登録」 

・web で画像選択して申請の場合：「（13）申請情報の登録（顔写真ファイルの登録）」 

 
 

 
 
 
 

※「CSV 取り込み」ボタンをクリックした際にエラーが発生する場合があります。 

エラーが発生した場合は、表示されたメッセージに従って再度ファイルを選択して取り込

みを実施してください。 

 

 

  

選択したファイル名が表示されているこ

とを確認してください。 

「CSV 取り込み」ボタンをクリックし

てください。 

顔写真の申請方法を選択してくださ

い。 

〇台紙に貼り付けて郵送 

〇 b で画像選択して申請 
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（6）申請情報の登録 

「（5）申請用 CSV の選択」で取り込みを行った申請情報の一覧が表示されます。 

 

（A）申請情報に不備がない場合 

① 申請情報の確認 

申請情報に不備がない場合、エラー件数は 0 件となりますが、横スクロールして申請情

報に問題がないか再度ご確認ください。 

 
 

 

 

 

② 申請情報の登録 

申請内容に問題がない場合は「申請情報登録」ボタンをクリックしてください。 

「申請情報登録」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（9）メールアドレ

スの入力」を参照してください。 

※申請情報を修正したい場合は、「編集」ボタンをクリックすることで修正することがで

きます。「編集」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（7）申請情報の

編集」を参照してください。 

  

申請件数分、申請情報が表示されま

す。 

※申請情報は横スクロールして続きを

 

申請件数と申請情報に不備がある件数が

表示されます。 

申請内容に問題がない場合は「申請情報登

録ボタンをクリックしてください。 

顔写真を郵送する場合 
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（B）申請情報に不備がある場合 

① 申請情報の確認 

申請情報に不備がある場合、エラー件数が表示され、不備がある項目が赤く表示されます。 

また、不備がある申請情報の「編集」ボタンが赤く表示されます。 

 
 

 

 

 

② 申請情報の不備の修正 

申請情報に不備が残っている状態で PS カードを申請することはできませんので、該当す

る行に表示されている「編集」ボタンをクリックしてエラー箇所を修正してください。 

「編集」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（7）申請情報の編集」を参

照してください。 

 

 

  

申請情報に不備がある項目が赤く表示さ

れます。 

※画面内に不備がある項目が表示されて

いない場合がありますので、横スクロ

ールして確認してください。 

 

申請情報の不備を修正するには「編集」

ボタンをクリックしてください。 

エラー件数を確認してください。 
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（7）申請情報の編集 

申請情報の一覧画面にて「編集」ボタンをクリックした申請情報の編集画面が表示されます。 

 

（A）申請内容に不備がある場合 

申請内容に不備がある場合は該当項目にメッセージが表示されますので、メッセージに従っ

て修正を行ってください。 

修正が完了しましたら「更新」ボタンをクリックしてください。 

  

「更新」ボタンをクリックすると

修正内容が反映されます。 

不備がある項目にはメッセージが表

示されますので、修正を行ってくだ

さい。 

※本画面はフリガナに不備がある場

合のメッセージ例となります。 
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（B）申請情報に不備がない場合 

申請情報に不備がない場合、メッセージは表示されません。申請内容に誤りがある等で修正

が必要な場合は該当項目を修正し、「更新」ボタンをクリックしてください。 

修正が必要ない場合は、「キャンセル」ボタンをクリックしてください。 

 

  

「更新」ボタンをクリックすると

修正内容が反映されます。 

申請内容に誤りがある場合は修正して

ください。 
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（8）編集した申請情報の一時保存 

編集した申請情報を申請用 CSV としてファイルに保存することができます。 

※本手順は必須ではありません。必要に応じて実施してください。 

 

① 申請情報一覧画面にて「一時保存」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② 「CSV ダウンロード」ボタンをクリックしてください。 

 
  

「一時保存」ボタンをクリックしてく

ださい。 

「CSV ダウンロード」ボタンをクリッ

クしてください。 



国土交通省 
PS カード申請受付システム 

16 

 

16 
 
 

③ ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意の場

所に保存してください。 

 
 

ダウンロードしたファイルは申請用 CSV として「（5）申請用 CSV の選択」で取り込むこと

ができますので、後日再度申請を行う場合等でご利用ください。 

 

④ ファイルダウンロード後に申請を続ける場合は「申請を続ける」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 
 

 

  

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  

申請を続けるには「申請を続ける」ボタ

ンをクリックしてください。 
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（9）メールアドレスの入力 

PS カードを新たに申請するためには、認証が必要となります。認証に必要なキーはメールで送

付されますので、認証キーを受け取るメールアドレスを入力してください。 

なお、本画面で使用したメールアドレスは、地方整備局から事業所へ送付される PS カードの更

新案内の送付先としても使用されます。 

 

① 認証キーを受け取るメールアドレスを入力し、「申請キー送信」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 
 

② 認証キーの送信先のメールアドレスの確認を行います。 

【メールアドレスの形式が正常な場合】 

 
 

 

  

認証キーを受け取るメールアドレスを入

力してください。 

メールアドレスを入力後、「申請キー送

信」ボタンをクリックしてください。 

認証キーの送信先のメールアドレスが

表示されますので、間違いがない場合

は「OK」ボタンをクリックしてくださ
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【メールアドレスの形式が異常な場合】 

 
 

 

 

 
③ 認証キーを送信したメッセージが表示されます。 

 

 
④ 入力したメールアドレス宛にメールが届いておりますので、メールを確認し、申請キーを控

えてください。 

 
  

申請キーを控えてください。 

※申請キーは送信するたびに変わりま

すのでご注意ください。 

表示されたメッセージに従いメールア

ドレスを再度入力してください。 

※本画面はメールアドレスを空で「申

請キー送信」ボタンをクリックした

場合の例となります。 
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※申請キーの送付メールが届かない場合 

入力したメールアドレスが間違っている可能性がありますので、①で再度メールアドレスを入

力して「申請キー送信」ボタンをクリックしてください。 

 

※複数回申請キー送信を行った場合 

申請キーは最新のキーのみが有効となります。複数回申請キーの送信を行った場合は、最後に

送信された申請キーを控えてください。 
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（10）申請キーの入力 

「（9）メールアドレスの入力」でメール送付された申請キーを入力して PS カードの申請を行い

ます。 

 

① 申請キーに「（9）メールアドレスの入力」で控えた 5 桁の申請キーを入力した後に、「申請

する」ボタンをクリックしてください。 

「申請する」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（11）申請完了（台紙ダウン

ロード）」を参照してください。 

 
 

※申請キーの認証に失敗する場合 

申請キーの認証に失敗する場合は、再度「（9）メールアドレスの入力」の手順にて新しい

申請キーを受信してから申請を行ってください。 

 

  

5 桁の申請キーを入力してください。 

申請キーを入力後、「申請する」ボタン

をクリックしてください。 
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（11）申請完了（台紙ダウンロード） 

顔写真貼り付け用台紙のダウンロードを行います。 

ダウンロードが完了しましたら、「（12）顔写真等の郵送」へ進んでください。 

 

① 「台紙ダウンロード」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意の場

所に保存してください。 

 
 

③ ダウンロードした zip ファイルを解凍してください。 

  

「台紙ダウンロード」ボタンをクリッ

クしてください。 

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  

zip ファイルを解凍すると以下の 2 ファ

イルが展開されます。 

 

・台紙再発行用ファイル（csv ファイ

ル） 
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（12）顔写真等の郵送 

「（11）申請完了（台紙ダウンロード）」でダウンロードした顔写真貼り付け用台紙に顔写真を

貼り付け、地方整備局へ郵送します。 

 

① 顔写真貼り付け用台紙（pasteboard_img_日付.pdf）を PDF で開いて A4 用紙片面で印刷し

てください。 

② 印刷した顔写真貼り付け用台紙に顔写真を貼り付けてください。 

 
③ 貼付する顔写真の必要事項は次のとおりです。 

・カラーであること。 

・申請者本人のみが正面を向いて撮影されたもの 

・縁なしで縦 4cm×横 3.5cm 右記寸法を満たすもの 

（縦横比の維持が難しい場合は横幅を優先） 

・申請日から 6 ヶ月以内に撮影されたもの 

・無帽であるもの 

・背景（影を含む）がないもの 

・輪郭が露出しているもの 

・サングラス等により顔の一部が隠れていないこと 

・写真裏面に申請者の氏名が記入されたもの 

・目の周辺に、髪の毛、眼鏡、つけまつげ、まつげエクステ等の一部、あるいはその陰が入っ

てこないようにすること。 

④ ②の作業を申請者分行ってください。 

※A4 用紙 1 枚の顔写真貼り付け用台紙は最大 4 名分となります。 

申請者氏名に対応した顔写真を貼り付

けてください。 

（左図においては運送太郎氏の顔写真

を貼付） 
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⑤ 以下の書類を同封して地方整備局へ郵送してください。 

・顔写真の貼り付け済みの顔写真貼り付け用台紙 

・港湾労働者番号が分かる書類のコピー（※） 

・雇用保険証のコピー（※） 

 

※申請情報に「港湾労働者番号」または「雇用保険番号被保険者番号」を記載した場合のみ 

 

地方整備局の郵送先については以下のページをご確認ください。 

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html 

  

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html
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（13）申請情報の登録（顔写真ファイルの登録） 

「（5）申請用 CSV の選択」で取り込みを行った申請情報の一覧が表示されます。 

顔写真の申請方法で「web で画像選択して申請」を選択した場合、本手順で顔写真ファイルの登

録を行います。 

 

（A）申請情報に不備がない場合 

① 申請情報の確認 

申請情報に不備がない場合、エラー件数は 0 件となりますが、横スクロールして申請情

報に問題がないか再度ご確認ください。 

 
 

② 申請情報の「編集」ボタンをクリックしてください。 

 
  

申請件数分、申請情報が表示されま

す。 

※申請情報は横スクロールして続きを

 

申請件数と申請情報に不備がある件数が

表示されます。 

顔写真を web で登録する場合 
 

「編集」ボタンをクリックしてくださ

い。 

※顔写真ファイルの登録は申請情報ご

とに操作が必要です。 
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③ 写真の「顔写真を選択」ボタンをクリックしてください。 

 
 

④ ファイル選択ダイアログより、登録する顔写真ファイルを選択してください。 

 
 

※ 貼付する顔写真ファイルの必要事項は次のとおりです。 

・カラーであること 

・申請者本人のみが正面を向いて撮影されたもの 

・申請日から 6 ヶ月以内に撮影されたもの 

・無帽であるもの 

「顔写真を選択」ボタンをクリックし

てください。 

登録する顔写真ファイルを選択してく

ださい。 

ファイル選択後、「開く」ボタンをク

リックしてください。 
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・背景（影を含む）がないもの 

・輪郭が露出しているもの 

・サングラス等により顔の一部が隠れていないこと 

・写真裏面に申請者の氏名が記入されたもの 

・目の周辺に、髪の毛、眼鏡、つけまつげ、まつげエクステ等の一部、あるいはその陰が

入ってこないようにすること。 

【サイズ】 

・縁なしで右記規格を目安とする 

・ファイル形式：JPEG 形式（.jpeg または.jpg） 

・カラーモード：RGB カラー 

・ファイルサイズ：20KB～５MB 

・ピクセルサイズ：高さ 400～4000 ピクセル、 

幅 350～3500 ピクセル 

 

 

  



国土交通省 
PS カード申請受付システム 

27 

 

27 
 
 

⑤ 顔写真ファイルが選択されたことを確認し、「更新」ボタンをクリックしてください。 

 
  

顔写真ファイルが選択されていること

を確認してください。 

「更新」ボタンをクリックすると顔写

真ファイルの選択状態が反映されま

す。 
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⑥ 申請情報の登録 

顔写真ファイルの選択が完了し、申請内容に問題が無い場合は「申請情報登録」ボタン

をクリックしてください。 

「申請情報登録」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（15）メールアド

レスの入力」を参照してください。 

※申請情報を修正したい場合は、「編集」ボタンをクリックすることで修正することが

できます。「編集」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（B）申請情

報に不備がある場合」の②を参照してください。 

 
 

 

 

 

 

 

※「トップへ戻る」ボタンまたは「前ページに戻る」ボタンをクリックすると、確認メ

ッセージが表示されます。確認メッセージにて「OK」ボタンをクリックすると、選

択した顔写真ファイルが全て削除されますのでご注意ください。 

  

申請情報の写真項目が緑色で「写真あ

り」と表示されていることを確認して

ください。 

申請内容に問題がない場合は「申請情報登

録」ボタンをクリックしてください。 
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※顔写真ファイルが選択されていない申請情報がある場合 

「申請情報登録」ボタンをクリックすると確認メッセージが表示されます。 

確認メッセージにて「OK」ボタンをクリックすると、顔写真ファイルを選択した申

請情報のみ申請を進めることができます。 

 
 

【確認メッセージ】 

 
 

 

 

顔写真ファイルが選択されていない申請情報は申請されないため、後日再度申請を

行う場合等の手順については、「（17）申請完了」の「（B）申請未完が 1 件以上ある

場合」を参照してください。  

※本画面は顔写真ファイルを選択していな

い申請情報が 1 件以上ある状態で「申請

情報登録」ボタンをクリックした場合の

例となります。 

問題がない場合は「OK」ボタンをクリック

してください。 
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（B）申請情報に不備がある場合 

① 申請情報の確認 

申請情報に不備がある場合、エラー件数が表示され、不備がある項目が赤く表示されま

す。 

また、不備がある申請情報の「編集」ボタンが赤く表示されます。 

 
 

 

 

 

 

※申請情報に不備が残っている状態で顔写真ファイルの登録をすることはできません

ので、該当する行に表示されている「編集」ボタンをクリックしてエラー箇所を修正

してください。 

 

 

 

  

エラー件数を確認してください。 

申請情報の不備を修正するには「編集」

ボタンをクリックしてください。 

申請情報に不備がある項目が赤く表示さ

れます。 

※画面内に不備がある項目が表示されて

いない場合がありますので、横スクロ

ールして確認してください。 
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② 申請情報の不備の修正 

申請情報の一覧画面にて「編集」ボタンをクリックした申請情報の編集画面が表示され

ます。 

申請内容に不備がある場合は該当項目にメッセージが表示されますので、メッセージに

従って修正を行ってください。 

また、申請内容に誤りがある等で修正が必要な場合は該当項目を修正してください。 

 

  

申請内容に誤りがある場合は修正して

ください。 

不備がある項目にはメッセージが表

示されますので、修正を行ってくだ

さい。 

※本画面はフリガナに不備がある場

合のメッセージ例となります。 

「更新」ボタンをクリックすると

修正内容が反映されます。 

※顔写真ファイルの登録を行う前

に修正内容を一旦保存する場合

はクリックしてください。 
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③ 写真の「顔写真を選択」ボタンをクリックしてください。 

 
 

④ ファイル選択ダイアログより、登録する顔写真ファイルを選択してください。 

 
 

  

登録する顔写真ファイルを選択してく

ださい。 

ファイル選択後、「開く」ボタンをク

リックしてください。 

「顔写真を選択」ボタンをクリックし

てください。 
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⑤ 顔写真ファイルが選択されたことを確認し、「更新」ボタンをクリックしてください。 

 
  

顔写真ファイルが選択されていること

を確認してください。 

「更新」ボタンをクリックすると顔写

真ファイルと申請情報の修正内容が反

映されます。 
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⑥ 申請情報の登録 

顔写真ファイルの選択が完了し、申請内容に問題が無い場合は「申請情報登録」ボタン

をクリックしてください。 

「申請情報登録」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（15）メールアド

レスの入力」を参照してください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

※「トップへ戻る」ボタンまたは「前ページに戻る」ボタンをクリックすると、確認メ

ッセージが表示されます。確認メッセージにて「OK」ボタンをクリックすると、選

択した顔写真ファイルが全て削除されますのでご注意ください。 

 

  

申請内容に問題がない場合は「申請情報登

録」ボタンをクリックしてください。 

申請情報の写真項目が緑色で「写真あ

り」と表示されていることを確認して

ください。 

申請情報に不備がないことを確認して

ください。 

不備がある場合は「編集」ボタンが赤

く表示されます。 
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※顔写真ファイルが選択されていない申請情報がある場合 

「申請情報登録」ボタンをクリックすると確認メッセージが表示されます。 

確認メッセージにて「OK」ボタンをクリックすると、顔写真ファイルを選択した申

請情報のみ申請を進めることができます。 

 
 

【確認メッセージ】 

 
 

 

 

顔写真ファイルが選択されていない申請情報は申請されないため、後日再度申請を

行う場合等の手順については、「（17）申請完了」の「（B）申請未完が 1 件以上ある

場合」を参照してください。  

※本画面は顔写真ファイルを選択していな

い申請情報が 1 件以上ある状態で「申請

情報登録」ボタンをクリックした場合の

例となります。 

問題がない場合は「OK」ボタンをクリック

してください。 
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（14）編集した申請情報の一時保存 

編集した申請情報を申請用 CSV としてファイルに保存することができます。 

※本手順は必須ではありません。必要に応じて実施してください。 

 

① 申請情報一覧画面にて「一時保存」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② 「CSV ダウンロード」ボタンをクリックしてください。 

 
  

「一時保存」ボタンをクリックしてく

ださい。 

※顔写真ファイルの一時保存はできま

せん。 

「CSV ダウンロード」ボタンをクリッ

クしてください。 
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③ ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意の場

所に保存してください。 

 
 

ダウンロードしたファイルは申請用 CSV として「（5）申請用 CSV の選択」で取り込むこと

ができますので、後日再度申請を行う場合等でご利用ください。 

 

④ ファイルダウンロード後に申請を続ける場合は「申請を続ける」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 
 

 

※「トップへ戻る」ボタンをクリックすると、確認メッセージが表示されます。確認メッセ

ージにて「OK」ボタンをクリックすると、選択した顔写真ファイルが全て削除されますの

でご注意ください。 

 

  

申請を続けるには「申請を続ける」ボタ

ンをクリックしてください。 

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  
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（15）メールアドレスの入力 

PS カードを新たに申請するためには、認証が必要となります。認証に必要なキーはメールで送

付されますので、認証キーを受け取るメールアドレスを入力してください。 

なお、本画面で使用したメールアドレスは、地方整備局から事業所へ送付される PS カードの更

新案内の送付先としても使用されます。 

 

① 認証キーを受け取るメールアドレスを入力し、「申請キー送信」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 
 

② 認証キーの送信先のメールアドレスの確認を行います。 

【メールアドレスの形式が正常な場合】 

 
 

 

  

認証キーを受け取るメールアドレスを入

力してください。 

メールアドレスを入力後、「申請キー送

信」ボタンをクリックしてください。 

認証キーの送信先のメールアドレスが

表示されますので、間違いがない場合

は「OK」ボタンをクリックしてくださ
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【メールアドレスの形式が異常な場合】 

 
 

 

 

 
③ 認証キーを送信したメッセージが表示されます。 

 

 
④ 入力したメールアドレス宛にメールが届いておりますので、メールを確認し、申請キーを控

えてください。 

 
  

申請キーを控えてください。 

※申請キーは送信するたびに変わりま

すのでご注意ください。 

表示されたメッセージに従いメールア

ドレスを再度入力してください。 

※本画面はメールアドレスを空で「申

請キー送信」ボタンをクリックした

場合の例となります。 
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※申請キーの送付メールが届かない場合 

入力したメールアドレスが間違っている可能性がありますので、①で再度メールアドレスを入

力して「申請キー送信」ボタンをクリックしてください。 

 

※複数回申請キー送信を行った場合 

申請キーは最新のキーのみが有効となります。複数回申請キーの送信を行った場合は、最後に

送信された申請キーを控えてください。 
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（16）申請キーの入力 

「（15）メールアドレスの入力」でメール送付された申請キーを入力して PS カードの申請を行

います。 

 

① 申請キーに「（15）メールアドレスの入力」で控えた 5 桁の申請キーを入力した後に、「申

請する」ボタンをクリックしてください。 

「申請する」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（17）申請完了」を参照し

てください。 

 
 

※申請キーの認証に失敗する場合 

申請キーの認証に失敗する場合は、再度「（15）メールアドレスの入力」の手順にて新し

い申請キーを受信してから申請を行ってください。 

 

  

5 桁の申請キーを入力してください。 

申請キーを入力後、「申請する」ボタン

をクリックしてください。 
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（17）申請完了 

PS カードの申請が完了し、申請件数、申請完了件数、申請未完件数が表示されます。 

申請した申請情報に「港湾労働者番号」または「雇用保険番号被保険者番号」を記載した場合は、

引き続き「（18）必要書類の郵送」へ進んでください。 

 

（A）申請未完が 0 件の場合 

「（5）申請用 CSV の選択」で取り込みを行った申請情報の件数と申請完了件数が同じ件数で

あることを確認してください。 

 
 

 

  

件数を確認してください。 



国土交通省 
PS カード申請受付システム 

43 

 

43 
 
 

（B）申請未完が 1 件以上ある場合 

「（13）申請情報の登録（顔写真ファイルの登録）」で顔写真ファイルを選択しなかった申請

情報の申請は完了していません。 

「申請未実施リスト」ボタンをクリックすると、申請が完了していない申請情報の申請用 CSV

ファイルをダウンロードすることができます。 

※本手順は必須ではありません。必要に応じて実施してください。 

 

① 「申請未実施リスト」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意

の場所に保存してください。 

 
 

ダウンロードしたファイルは申請用 CSV として「（5）申請用 CSV の選択」で取り込む

ことができますので、後日再度申請を行う場合等でご利用ください。 

 

  

「申請未実施リスト」ボタンをクリッ

クしてください。 

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  
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（18）必要書類の郵送 

申請した申請情報に「港湾労働者番号」または「雇用保険番号被保険者番号」を記載した場合の

み、以下の書類を地方整備局へ郵送します。 

 

以下の書類を地方整備局へ郵送してください。 

・港湾労働者番号が分かる書類のコピー 

・雇用保険証のコピー 

 

地方整備局の郵送先については以下のページをご確認ください。 

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html 

 

  

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html
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2-4.PS カードを更新する場合 
PS カードを更新申請する場合は、本章の手順を参照して操作を実施してください。 

 

■PS カードを更新申請する場合の流れ 

PS カードを更新申請する場合の流れを以下に示します。 

また、次ページ以降に各作業の操作手順を示します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

（6）更新申請情報の編集 

（7）編集した更新申請情報の一時保存 

（8）メールアドレスの入力 

（9）申請キーの入力 

（11）顔写真等の郵送 

（1）更新申請用 CSV の受領 
PS カード更新用の更新申請用 CSV を地
方整備局より受領します。 

事
前
作
業 

（2）PS カード申請受付システムへログイン 

（3）PS カード更新申請メニュー選択 

（4）更新申請用 CSV の選択（顔写真の申請方法を選択） 

申
請
受
付
シ
ス
テ
ム
で
の
操
作 

顔写真を web で登録する場合 顔写真を郵送する場合 

ダウンロードした台紙に顔写真を貼り付
け、雇用保険証等のコピーと併せて地方整
備局へ郵送します。 

事
後
作
業 

（12）更新申請情報の登録 

（顔写真ファイルの登録） 

（5）更新申請情報の登録 

（10）更新申請完了（台紙ダウンロー

 

※必要に応じて実施 

※必要に応じて実施 

必要に応じて、雇用保険証等のコピーを地
方整備局へ郵送します。 

（17）必要書類の郵送 

（13）編集した更新申請情報の一時保存 

（14）メールアドレスの入力 

（15）申請キーの入力 

（16）更新申請完了 

※必要に応じて実施 
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（1）更新申請用 CSV の受領 

PS カードの有効期限が近づきますと、地方整備局より PS カードの更新案内とともに更新申請用

CSV ファイルがメール（※）にて送付されます。 

PS カードを更新申請する場合は、受領した更新申請用 CSV ファイルをそのまま利用しますので、

編集等は行わないでください。 

 

※PS カードを新たに申請する場合等で事業所メールアドレスの登録が行われている場合のみメ

ール送付されます。 

 
（2）PS カード申請受付システムへログイン 

PS カード申請受付システムへのログイン方法については 2-1.ログイン方法を参照してください。 

 

（3）PS カード更新申請メニュー選択 

PS カード申請受付システムの申請メニューより「PS カードを更新する」ボタンをクリックして

ください。 

 

  

「PS カードを更新する」ボタンをクリ

ックしてください。 
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（4）更新申請用 CSV の選択 

PS カードの更新申請を行うため、「（1）更新申請用 CSV の受領」で受領した更新申請用 CSV

の取り込みを行います。 

 

① 「ファイルを選択」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② ファイル選択ダイアログより、「（1）更新申請用 CSV の受領」で受領した更新申請用 CSV

を選択してください。 

 

 

  

「ファイルを選択」ボタンをクリック

してください。 

「（1）更新申請用 CSV の受領」で受領

した更新申請用 CSV（事業所登録番号

_update.csv）を選択してください。 

 

ファイル選択後、「開く」ボタンをク

リックしてください。 
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③ ファイルが選択されたことを確認し、顔写真の申請方法を選択してください。 

④ 「CSV 取り込み」ボタンをクリックしてください。 

「CSV 取り込み」ボタンをクリックした後の操作手順については、選択した顔写真の申請方

法により以下を参照してください。 

・台紙に貼り付けて郵送の場合：「（5）更新申請情報の登録」 

・web で画像選択して申請の場合：「（12）更新申請情報の登録（顔写真ファイルの登録）」 

 
 

 

 

 
 
 

※「CSV 取り込み」ボタンをクリックした際にエラーが発生する場合があります。 

エラーが発生した場合は、表示されたメッセージに従って再度ファイルを選択して取り込

みを実施してください。 

 
 
  

選択したファイル名が表示されている

ことを確認してください。 

顔写真の申請方法を選択してくださ

い。 

〇台紙に貼り付けて郵送 

 

「CSV 取り込み」ボタンをクリックし

てください。 
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（5）更新申請情報の登録 

「（4）更新申請用 CSV の選択」で取り込みを行った更新申請情報の一覧が表示されます。 

 

① 更新申請情報の確認 

更新申請情報の申請内容が正しいことを確認してください。 

住所が変更となっている等、申請内容が現状と異なる場合は該当する行に表示されている「編

集」ボタンをクリックして修正してください。 

※「編集」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（6）更新申請情報の編集」を参

照してください。 

 
 

 

  

申請件数分、更新申請情報が表示され

ます。 

※更新申請情報は横スクロールして続

きを確認できます。 

申請内容が現状と異なる場合は「編集」

ボタンをクリックしてください。 

顔写真を郵送する場合 
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② PS カードを更新されない方の削除 

PS カードを更新する必要がない方については、該当行に表示されている「削除」のチェックボ

ックスを入れてください。 

更新申請内容をご確認後、問題がない場合は「更新登録」ボタンをクリックしてください。 

「更新登録」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（8）メールアドレスの入力」

を参照してください。 

 
 

 

 

 

 

 

  

PS カードを更新する必要がない方につ

いては、「削除」チェックボックスを

入れてください。 

※チェックを入れると該当行に取り消

し線が付与されます。 

「更新登録」ボタンをクリックしてく

ださい。 
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（6）更新申請情報の編集 

更新申請情報の一覧画面にて「編集」ボタンをクリックした更新申請情報の編集画面が表示され

ます。 

住所が変更となっている等、申請内容が現状と異なる場合は該当項目を修正し、「更新」ボタン

をクリックしてください。 

修正が必要ない場合は、「キャンセル」ボタンをクリックしてください。 

  

申請内容が現状と異なる場合は該当項

目を修正してください。 

「更新」ボタンをクリックすると

修正内容が反映されます。 
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（7）編集した更新申請情報の一時保存 

編集した更新申請情報を更新申請用 CSV としてファイルに保存することができます。 

※本手順は必須ではありません。必要に応じて実施してください。 

 

① 更新申請情報一覧画面にて「一時保存」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② 「CSV ダウンロード」ボタンをクリックしてください。 

 
  

「CSV ダウンロード」ボタンをクリッ

クしてください。 

「一時保存」ボタンをクリックしてく

ださい。 
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③ ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意の場所

に保存してください。 

 
 

ダウンロードしたファイルは更新申請用 CSV として「（4）更新申請用 CSV の選択」で取

り込むことができますので、後日再度更新申請を行う場合等でご利用ください。 

 

④ ファイルダウンロード後に更新申請を続ける場合は「申請を続ける」ボタンをクリックしてく

ださい。 

 
 

  

申請を続けるには「申請を続ける」ボタ

ンをクリックしてください。 

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  
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（8）メールアドレスの入力 

PS カードを更新申請するためには、認証が必要となります。認証に必要なキーはメールで送付さ

れますので、認証キーを受け取るメールアドレスを入力してください。 

 

① 認証キーを受け取るメールアドレスを入力し、「申請キー送信」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 
 

② 認証キーの送信先のメールアドレスの確認を行います。 

【メールアドレスの形式が正常な場合】 

 
 

 

 

 

  

認証キーを受け取るメールアドレスを入

力してください。 

認証キーの送信先のメールアドレスが

表示されますので、間違いがない場合

は「OK」ボタンをクリックしてくださ

 

メールアドレスを入力後、「申請キー送

信」ボタンをクリックしてください。 
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【メールアドレスの形式が異常な場合】 

 
 

 

 

 

 
③ 認証キーを送信したメッセージが表示されます。 

 
 

④ 入力したメールアドレス宛にメールが届いておりますので、メールを確認し、申請キーを控

えてください。 

 
※申請キーの送付メールが届かない場合 

入力したメールアドレスが間違っている可能性がありますので、①で再度メールアドレスを入

申請キーを控えてください。 

※申請キーは送信するたびに変わりま

すのでご注意ください。 

表示されたメッセージに従いメールア

ドレスを再度入力してください。 

※本画面はメールアドレスを空で「申

請キー送信」ボタンをクリックした

場合の例となります。 
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力して「申請キー送信」ボタンをクリックしてください。 

 

※複数回申請キー送信を行った場合 

申請キーは最新のキーのみが有効となります。複数回申請キーの送信を行った場合は、最後に

送信された申請キーを控えてください。 
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（9）申請キーの入力 

「（8）メールアドレスの入力」でメール送付された申請キーを入力して PS カードの更新申請を

行います。 

 

① 申請キーに「（8）メールアドレスの入力」で控えた 5 桁の申請キーを入力した後に、「申請

する」ボタンをクリックしてください。 

 
 

※申請キーの認証に失敗する場合 

申請キーの認証に失敗する場合は、再度「（8）メールアドレスの入力」の手順にて新しい

申請キーを受信してから申請を行ってください。 

 
 

  

5 桁の申請キーを入力してください。 

申請キーを入力後、「申請する」ボタン

をクリックしてください。 
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（10）更新申請完了（台紙ダウンロード） 

顔写真貼り付け用台紙のダウンロードを行います。 

 

① 「台紙ダウンロード」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意の場

所に保存してください。 

 
 

③ ダウンロードした zip ファイルを解凍してください。 

  

「台紙ダウンロード」ボタンをクリッ

クしてください。 

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  

zip ファイルを解凍すると以下の 2 ファ

イルが展開されます。 

 

・台紙再発行用ファイル（csv ファイ

ル） 
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（11）顔写真等の郵送 

「（10）更新申請完了（台紙ダウンロード）」でダウンロードした顔写真貼り付け用台紙に顔写

真を貼り付け、地方整備局へ郵送します。 

 

① 顔写真貼り付け用台紙（pasteboard_img_日付.pdf）を PDF で開いて A4 用紙片面で印刷し

てください。 

② 印刷した顔写真貼り付け用台紙に顔写真を貼り付けてください。 

 
③ 貼付する顔写真の必要事項は次のとおりです。 

・カラーであること。 

・申請者本人のみが正面を向いて撮影されたもの 

・縁なしで縦 4cm×横 3.5cm 右記寸法を満たすもの 

（縦横比の維持が難しい場合は横幅を優先） 

・申請日から 6 ヶ月以内に撮影されたもの 

・無帽であるもの 

・背景（影を含む）がないもの 

・輪郭が露出しているもの 

・サングラス等により顔の一部が隠れていないこと 

・写真裏面に申請者の氏名が記入されたもの 

・目の周辺に、髪の毛、眼鏡、つけまつげ、まつげエクステ等の一部、あるいはその陰が入って

こないようにすること。 

 

④ ②の作業を申請者分行ってください。 

申請者氏名に対応した顔写真を貼り付

けてください。 

（左図においては運送太郎氏の顔写真

を貼付） 
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※A4 用紙 1 枚の顔写真貼り付け用台紙は最大 4 名分となります。 

 

⑤ 以下の書類を同封して地方整備局へ郵送してください。 

・顔写真の貼り付け済みの顔写真貼り付け用台紙 

・港湾労働者番号が分かる書類のコピー（※） 

・雇用保険証のコピー（※） 

 

※「（6）更新申請情報の編集」にて「港湾労働者番号」または「雇用保険番号被保険者番号」

を変更した場合のみ 

 

地方整備局の郵送先については以下のページをご確認ください。 

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html  

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html
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（12）更新申請情報の登録（顔写真ファイルの登録） 

「（4）更新申請用 CSV の選択」で取り込みを行った更新申請情報の一覧が表示されます。 

顔写真の申請方法で「web で画像選択して申請」を選択した場合、本手順で顔写真ファイルの登

録を行います。 

 

① 更新申請情報の申請内容が正しいことを確認し、「編集」ボタンをクリックしてください。 

住所が変更となっている等、申請内容が現状と異なる場合は該当する行に表示されている「編

集」ボタンをクリックして修正してください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

顔写真を web で登録する場合 
 

申請件数分、更新申請情報が表示され

ます。 

※更新申請情報は横スクロールして続

きを確認できます。 

「編集」ボタンをクリックしてくださ

い。 

※顔写真ファイルの登録は更新申請情

報ごとに操作が必要です。 
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② 更新申請情報の編集 

更新申請情報の一覧画面にて「編集」ボタンをクリックした更新申請情報の編集画面が表示さ

れます。 

申請内容が現状と異なる場合は該当項目を修正し、「更新」ボタンをクリックしてください。 

 
  

申請内容が現状と異なる場合は該当項

目を修正してください。 

「更新」ボタンをクリックする

と修正内容が反映されます。 

※顔写真ファイルの登録を行う

前に修正内容を一旦保存する

場合は、「更新」ボタンをク

リックしてください。 
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③ 写真の「顔写真を選択」ボタンをクリックしてください。 

 
 

④ ファイル選択ダイアログより、登録する顔写真ファイルを選択してください。 

 
 

  

「顔写真を選択」ボタンをクリックして

ください。 

登録する顔写真ファイルを選択してく

ださい。 

ファイル選択後、「開く」ボタンをク

リックしてください。 
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⑤ 顔写真ファイルが選択されたことを確認し、「更新」ボタンをクリックしてください。 

 
  

顔写真ファイルが選択されていること

を確認してください。 

「更新」ボタンをクリックすると顔写

真ファイルと更新申請情報の修正内容

が反映されます。 
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⑥ PS カードを更新されない方の削除 

PS カードを更新する必要がない方については、該当行に表示されている「削除」のチェック

ボックスを入れてください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

PS カードを更新する必要がない方につ

いては、「削除」チェックボックスを

入れてください。 

※チェックを入れると該当行に取り消

し線が付与されます。 
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⑦ 更新申請情報の登録 

顔写真ファイルの選択が完了し、更新申請内容に問題がない場合は「更新登録」ボタンをクリ

ックしてください。 

「更新登録」ボタンをクリックした後の操作手順については、「（14）メールアドレスの入力」

を参照してください。 

 
 

 

 

 

 

 

※「トップへ戻る」ボタンまたは「前ページに戻る」ボタンをクリックすると、確認メッセー

ジが表示されます。確認メッセージにて「OK」ボタンをクリックすると、選択した顔写真

ファイルが全て削除されますのでご注意ください。 

 

 

 

 

  

申請内容に問題がない場合は「更新登録」

ボタンをクリックしてください。 

更新申請情報の写真項目が緑色で「写

真あり」と表示されていることを確認

してください。 
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※顔写真ファイルが選択されていない更新申請情報がある場合 

「更新登録」ボタンをクリックすると確認メッセージが表示されます。 

確認メッセージにて「OK」ボタンをクリックすると、顔写真ファイルを選択した更新申請

情報のみ申請を進めることができます。 

 
 

【確認メッセージ】 

 
 

 

 

顔写真ファイルが選択されていない更新申請情報は申請されないため、後日再度申請を行

う場合等の手順については、「（16）更新申請完了（17）申請完了」の「（B）申請未完が 1

件以上ある場合」を参照してください。 

  

問題がない場合は「OK」ボタンをクリック

してください。 

※本画面は「削除」チェックボックスが

入っていない更新申請情報のうち、顔

写真ファイルを選択していない更新申

請情報が 1 件以上ある状態で「更新登

録」ボタンをクリックした場合の例と

なります。 
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（13）編集した更新申請情報の一時保存 

編集した更新申請情報を更新申請用 CSV としてファイルに保存することができます。 

※本手順は必須ではありません。必要に応じて実施してください。 

 

① 更新申請情報一覧画面にて「一時保存」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② 「CSV ダウンロード」ボタンをクリックしてください。 

 
  

「CSV ダウンロード」ボタンをクリッ

クしてください。 

「一時保存」ボタンをクリックしてく

ださい。 

※顔写真ファイルの一時保存はできま

せん。 
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③ ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意の場

所に保存してください。 

 
 

ダウンロードしたファイルは更新申請用 CSV として「（4）更新申請用 CSV の選択」で取

り込むことができますので、後日再度更新申請を行う場合等でご利用ください。 

 

④ ファイルダウンロード後に更新申請を続ける場合は「申請を続ける」ボタンをクリックして

ください。 

 
 

  

申請を続けるには「申請を続ける」ボタ

ンをクリックしてください。 

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  
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（14）メールアドレスの入力 

PS カードを更新申請するためには、認証が必要となります。認証に必要なキーはメールで送付さ

れますので、認証キーを受け取るメールアドレスを入力してください。 

 

① 認証キーを受け取るメールアドレスを入力し、「申請キー送信」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 
 

② 認証キーの送信先のメールアドレスの確認を行います。 

【メールアドレスの形式が正常な場合】 

 
 

 

 

 

  

認証キーを受け取るメールアドレスを入

力してください。 

メールアドレスを入力後、「申請キー送

信」ボタンをクリックしてください。 

認証キーの送信先のメールアドレスが

表示されますので、間違いがない場合

は「OK」ボタンをクリックしてくださ
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【メールアドレスの形式が異常な場合】 

 
 

 

 

 

 
③ 認証キーを送信したメッセージが表示されます。 

 

 
④ 入力したメールアドレス宛にメールが届いておりますので、メールを確認し、申請キーを控

えてください。 

 
※申請キーの送付メールが届かない場合 

入力したメールアドレスが間違っている可能性がありますので、①で再度メールアドレスを入

申請キーを控えてください。 

※申請キーは送信するたびに変わりま

すのでご注意ください。 

表示されたメッセージに従いメールア

ドレスを再度入力してください。 

※本画面はメールアドレスを空で「申

請キー送信」ボタンをクリックした

場合の例となります。 
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力して「申請キー送信」ボタンをクリックしてください。 

 

※複数回申請キー送信を行った場合 

申請キーは最新のキーのみが有効となります。複数回申請キーの送信を行った場合は、最後に

送信された申請キーを控えてください。 
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（15）申請キーの入力 

「（14）メールアドレスの入力」でメール送付された申請キーを入力して PS カードの更新申請

を行います。 

 

① 申請キーに「（14）メールアドレスの入力」で控えた 5 桁の申請キーを入力した後に、「申

請する」ボタンをクリックしてください。 

 
 

※申請キーの認証に失敗する場合 

申請キーの認証に失敗する場合は、再度「（14）メールアドレスの入力」の手順にて新し

い申請キーを受信してから申請を行ってください。 

 
 

  

5 桁の申請キーを入力してください。 

申請キーを入力後、「申請する」ボタン

をクリックしてください。 
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（16）更新申請完了 

PS カードの更新申請が完了し、申請件数、申請完了件数、申請未完件数、削除件数が表示され

ます。 

「（12）更新申請情報の登録（顔写真ファイルの登録）」にて「港湾労働者番号」または「雇用

保険番号被保険者番号」を変更した場合は、引き続き「（17）必要書類の郵送」へ進んでください。 

 

（A）申請未完が 0 件の場合 

申請完了件数と削除件数を合算した件数が「（4）更新申請用 CSV の選択」で取り込みを行っ

た更新申請情報の件数と同じ件数であることを確認してください。 

 
 

  

申請件数を確認してください。 
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（B）申請未完が 1 件以上ある場合 

「（12）更新申請情報の登録（顔写真ファイルの登録）」で顔写真ファイルを選択しなかった

更新申請情報の申請は完了していません。 

「申請未実施リスト」ボタンをクリックすると、申請が完了していない更新申請情報の更新申

請用 CSV ファイルをダウンロードすることができます。 

※本手順は必須ではありません。必要に応じて実施してください。 

 

① 「申請未実施リスト」ボタンをクリックしてください。 

 

② ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意

の場所に保存してください。 

 
 

ダウンロードしたファイルは更新申請用 CSV として「（4）更新申請用 CSV の選択」

で取り込むことができますので、後日再度申請を行う場合等でご利用ください。 

 

  

「申請未実施リスト」ボタンをクリッ

クしてください。 

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  
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（17）必要書類の郵送 

「（12）更新申請情報の登録（顔写真ファイルの登録）」にて「港湾労働者番号」または「雇用

保険番号被保険者番号」を変更した場合のみ、以下の書類を地方整備局へ郵送します。 

 

以下の書類を地方整備局へ郵送してください。 

・港湾労働者番号が分かる書類のコピー 

・雇用保険証のコピー 

 

地方整備局の郵送先については以下のページをご確認ください。 

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html 

 

  

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html
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2-5.PS カード情報を変更する場合 
PS カード情報を変更する場合は、本章の手順を参照して操作を実施してください。 

 

■PS カード情報を変更する場合の流れ 

PS カード情報を変更する場合の流れを以下に示します。 

また、次ページ以降に各作業の操作手順を示します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

（5）申請キーの入力 

（6）変更申請完了 

（7）顔写真等の郵送 
ダウンロードした台紙に顔写真を貼り付け、
地方整備局へ郵送します。 事

後
作
業 

（3）変更情報の登録 

（4）メールアドレスの入力 

申
請
受
付
シ
ス
テ
ム
で
の
操
作 

（1）PS カード申請受付システムへログイン 

（2）PS カード変更申請メニュー選択 

※必要に応じて実施 

（8）必要書類の郵送 
（７）と併せて、必要に応じて、雇用保険
証等のコピーを地方整備局へ郵送します。 

※必要に応じて実施 
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（1）PS カード申請受付システムへログイン 

PS カード申請受付システムへのログイン方法については 2-1.ログイン方法を参照してください。 

 
（2）PS カード変更申請メニュー選択 

PS カード申請受付システムの申請メニューより「PS カード情報を変更する」ボタンをクリック

してください。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

「PS カード情報を変更する」ボタンを

クリックしてください。 
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（3）変更情報の登録 

PS カード情報の変更申請を行うため、変更後の情報を入力してください。 

なお、「事業所登録番号」「事業所名」、PS カード情報を変更される方の「PS カード ID 番号」

は入力必須となりますのでご注意ください。 

「変更情報登録」ボタンをクリックした後の操作については、「（6）変更申請完了」を参照して

ください。 

 
  

「事業所登録番号」、「事業所

名」、「PS カード ID 番号」は入

力必須項目となります。 

変更したい項目のチェックボック

スにチェックを入れて、変更後の

情報を入力してください。 

 

※*が表示されている項目の変更

はカード再発行の対象となりま

すのでご注意ください。 

申請内容に問題がない場合は「変

更情報登録」ボタンをクリックし

てください。 

「写真」のプルダウンにて「変更

する（画像選択して申請）」を選

択した場合は、次ページの手順を

参照してください。 
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※「写真」のプルダウンにて「変更する（画像選択して申請）」を選択した場合 

① 「顔写真を選択」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② ファイル選択ダイアログより、登録する顔写真ファイルを選択してください。 

 
  

「顔写真を選択」ボタンをクリッ

クしてください。 

登録する顔写真ファイルを選択し

てください。 

ファイル選択後、「開く」ボタンを

クリックしてください。 
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③ 顔写真ファイルが選択されたことを確認してください。 

 
  

顔写真ファイルが選択されている

ことを確認してください。 
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※申請内容に不備がある場合 

「変更情報登録」ボタンをクリックしても、再度同じ画面が表示され画面が変わらない場

合は、入力した申請内容に不備がありますので、該当項目のメッセージに従って修正を行

ってください。 

修正が完了しましたら再度「変更情報登録」ボタンをクリックしてください。 

  

申請内容に問題がない場合は「変

更情報登録」ボタンをクリックし

てください。 

※申請内容に不備がある場合、顔

写真ファイルの選択が解除され

ます。 

「顔写真を選択」ボタンをクリッ

クして、再度登録する顔写真ファ

イルを選択してください。 

不備がある項目にはメッセージが表

示されますので、修正を行ってくだ

さい。 

※本画面は電話番号に不備がある場

合のメッセージ例となります。 
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（4）メールアドレスの入力 

PS カード情報の変更を申請するためには、認証が必要となります。認証に必要なキーはメールで

送付されますので、認証キーを受け取るメールアドレスを入力してください。 

なお、本画面で使用したメールアドレスは、地方整備局から事業所へ送付される PS カードの更新

案内の送付先としても使用されます。 

 

① 認証キーを受け取るメールアドレスを入力し、「申請キー送信」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 
 

② 認証キーの送信先のメールアドレスの確認を行います。 

【メールアドレスの形式が正常な場合】 

 
 

 

 
【メールアドレスの形式が異常な場合】 

認証キーの送信先のメールアドレスが

表示されますので、間違いがない場合

は「OK」ボタンをクリックしてくださ

 

メールアドレスを入力後、「申請キー送

信」ボタンをクリックしてください。 

認証キーを受け取るメールアドレスを入

力してください。 
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③ 認証キーを送信したメッセージが表示されます。 

 

 
④ 入力したメールアドレス宛にメールが届いておりますので、メールを確認し、申請キーを控

えてください。 

 
※申請キーの送付メールが届かない場合 

入力したメールアドレスが間違っている可能性がありますので、①で再度メールアドレスを入

力して「申請キー送信」ボタンをクリックしてください。 

表示されたメッセージに従いメールア

ドレスを再度入力してください。 

※本画面はメールアドレスを空で「申

請キー送信」ボタンをクリックした

場合の例となります。 

申請キーを控えてください。 

※申請キーは送信するたびに変わりま

すのでご注意ください。 
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※複数回申請キー送信を行った場合 

申請キーは最新のキーのみが有効となります。複数回申請キーの送信を行った場合は、最後に

送信された申請キーを控えてください。 
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（5）申請キーの入力 

「（4）メールアドレスの入力」でメール送付された申請キーを入力して PS カード情報の変更申

請を行います。 

 

① 申請キーに「（4）メールアドレスの入力」で控えた 5 桁の申請キーを入力した後に、「申請

する」ボタンをクリックしてください。 

 
 

※申請キーの認証に失敗する場合 

申請キーの認証に失敗する場合は、再度「（4）メールアドレスの入力」の手順にて新しい

申請キーを受信してから申請を行ってください。 

 
 

 
 
  

5 桁の申請キーを入力してください。 

申請キーを入力後、「申請する」ボタン

をクリックしてください。 
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（6）変更申請完了 

PS カード情報の変更申請が完了となります。 

「（3）変更情報の登録」にて「港湾労働者番号」または「雇用保険番号被保険者番号」を変更し

た場合は、引き続き「（8）必要書類の郵送」へ進んでください。 

 
 

【顔写真の変更を郵送で行う場合】 

① 「台紙ダウンロード」ボタンをクリックしてください。 

 
  

「台紙ダウンロード」ボタンをクリッ

クしてください。 
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② ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意の場

所に保存してください。 

 
 

③ ダウンロードした zip ファイルを解凍してください。 

 
  

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  

zip ファイルを解凍すると以下の 2 フ

ァイルが展開されます。 

 

・台紙再発行用ファイル（csv ファイ

ル） 

顔 真貼 付 台紙（
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（7）顔写真等の郵送 

「（6）変更申請完了」でダウンロードした顔写真貼り付け用台紙に顔写真を貼り付け、地方整備

局へ郵送します。 

 

① 顔写真貼り付け用台紙（pasteboard_img_日付.pdf）を PDF で開いて A4 用紙片面で印刷

してください。 

② 印刷した顔写真貼り付け用台紙に顔写真を貼り付けてください。 

 
 

③ 貼付する顔写真の必要事項は次のとおりです。 

・カラーであること。 

・申請者本人のみが正面を向いて撮影されたもの 

・縁なしで縦 4cm×横 3.5cm 右記寸法を満たすもの 

（縦横比の維持が難しい場合は横幅を優先） 

・申請日から 6 ヶ月以内に撮影されたもの 

・無帽であるもの 

・背景（影を含む）がないもの 

・輪郭が露出しているもの 

・サングラス等により顔の一部が隠れていないこと 

・写真裏面に申請者の氏名が記入されたもの 

・目の周辺に、髪の毛、眼鏡、つけまつげ、まつげエクステ等の一部、あるいはその陰が入っ

てこないようにすること。 

 

申請者氏名に対応した顔写真を貼り付

けてください。 

（左図においては運送太郎氏の顔写真

を貼付） 
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④ 以下の書類を同封して地方整備局へ郵送してください。 

・顔写真の貼り付け済みの顔写真貼り付け用台紙 

 

（8）必要書類の郵送 

「（3）変更情報の登録」にて「港湾労働者番号」または「雇用保険番号被保険者番号」を変更し

た場合は、以下の書類を地方整備局へ郵送します。 

 

・港湾労働者番号が分かる書類のコピー 

・雇用保険証のコピー 

 

地方整備局の郵送先については以下のページをご確認ください。 

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html 

  

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html
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2-6.顔写真貼り付け用台紙を再発行する場合 
顔写真貼り付け用台紙を再発行する場合は、本章の手順を参照して操作を実施してください。 

 

■顔写真貼り付け用台紙を再発行する場合の流れ 

顔写真貼り付け用台紙を再発行する場合の流れを以下に示します。 

また、次ページ以降に各作業の操作手順を示します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

（6）顔写真等の郵送 

（1）台紙再発行用 CSV の用意 各申請時に出力された台紙再発行用ファ
イルを用意します。 

事
前
作
業 

（3）台紙再発行メニュー選択 

（4）台紙再発行用 CSV の選択 

（5）台紙のダウンロード 

（2）PS カード申請受付システムへログイン 

ダウンロードした台紙に顔写真を貼り
付け、地方整備局へ郵送します。 

事
後
作
業 

申
請
受
付
シ
ス
テ
ム
で
の
操
作 
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（1）台紙再発行用 CSV の用意 

顔写真貼り付け用台紙を紛失してしまった場合、再発行することができます。以下の各申請を行

った際にダウンロードした台紙再発行用 CSV を用意してください。 

・PS カードの新規申請（顔写真を郵送する場合のみ） 

・PS カードの更新申請（顔写真を郵送する場合のみ） 

・PS カードの情報変更申請（顔写真の変更があり顔写真を郵送する場合のみ） 

 
（2）PS カード申請受付システムへログイン 

PS カード申請受付システムへのログイン方法については 2-1.ログイン方法を参照してください。 

 

（3）PS カード更新申請メニュー選択 

PS カード申請受付システムの申請メニューより「台紙を再発行する」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 
 

  

「台紙を再発行する」ボタンをクリッ

クしてください。 
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（4）台紙再発行用 CSV の選択 

顔写真貼り付け用台紙の再発行を行うため、「（1）台紙再発行用 CSV の用意」で用意した台紙

再発行用 CSV の取り込みを行います。 

① 「ファイルを選択」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② ファイル選択ダイアログより、「（1）台紙再発行用 CSV の用意」で用意した台紙再発行用

CSV を選択してください。 

 

 

  

「ファイルを選択」ボタンをクリック

してください。 

「（1）台紙再発行用 CSV の用意」で用

意した台紙再発行用 CSV（事業所登録番

号_日付_reissue.csv）を選択してくださ

い。 

 

ファイル選択後、「開く」ボタンをク

リックしてください。 
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③ ファイルが選択されたことを確認し、「台紙再発行」ボタンをクリックしてください。 

 
 

 

 

 
 
 

※「台紙再発行」ボタンをクリックした際にエラーが発生する場合があります。 

エラーが発生した場合は、表示されたメッセージに従って再度ファイルを選択して取り込

みを実施してください。 

 
 
  

選択したファイル名が表示されている

ことを確認してください。 

「台紙再発行」ボタンをクリックして

ください。 
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（5）台紙のダウンロード 

顔写真貼り付け用台紙のダウンロードを行います。 

 

① 「台紙ダウンロード」ボタンをクリックしてください。 

 
 

② ファイルがダウンロードされるとブラウザ下部に表示されますので、必要に応じて任意の場

所に保存してください。 

 
 

③ ダウンロードしたファイルを確認してください。 

 
（6）顔写真等の郵送 

「（5）台紙のダウンロード」でダウンロードした顔写真貼り付け用台紙に顔写真を貼り付け、地

「台紙ダウンロード」ボタンをクリッ

クしてください。 

「フォルダーに表示」を選択するとエ

クスプローラが開き、ダウンロードし

たファイル場所を確認することができ

ます  

以下のファイルがダウンロードされま

す。 

 

・顔写真貼り付け用台紙（pdf ファイ

ル） 
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方整備局へ郵送します。 

 

① 顔写真貼り付け用台紙（pasteboard_img_日付.pdf）を PDF で開いて A4 用紙片面で印刷し

てください。 

② 印刷した顔写真貼り付け用台紙に顔写真を貼り付けてください。 

 
 

③ 貼付する顔写真の必要事項は次のとおりです。 

・カラーであること。 

・申請者本人のみが正面を向いて撮影されたもの 

・縁なしで縦 4cm×横 3.5cm 右記寸法を満たすもの 

（縦横比の維持が難しい場合は横幅を優先） 

・申請日から 6 ヶ月以内に撮影されたもの 

・無帽であるもの 

・背景（影を含む）がないもの 

・輪郭が露出しているもの 

・サングラス等により顔の一部が隠れていないこと 

・写真裏面に申請者の氏名が記入されたもの 

・目の周辺に、髪の毛、眼鏡、つけまつげ、まつげエクステ等の一部、あるいはその陰が入っ

てこないようにすること。 

 

④ ②の作業を申請者分行ってください。 

※A4 用紙 1 枚の顔写真貼り付け用台紙は最大 4 名分となります。 

申請者氏名に対応した顔写真を貼り付

けてください。 

（左図においては運送太郎氏の顔写真

を貼付） 
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⑤ 申請した内容に応じて以下の書類を同封して地方整備局へ郵送してください。 

・顔写真の貼り付け済みの顔写真貼り付け用台紙 

・港湾労働者番号が分かる書類のコピー（※） 

・雇用保険証のコピー（※） 

 

※申請した内容に応じて同封してください。 

 

地方整備局の郵送先については以下のページをご確認ください。 

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html 

  

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html
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3.お問い合わせ先 
 

PS カードの各種申請および PS カード申請受付システムに係る各種お問い合わせは地方整備局までお問

い合わせください。 
 

地方整備局のお問い合わせ先については以下のページをご確認ください。 

https://www.mlit.go.jp/kowan/kowan_fr1_000032.html 
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